
 
 
 
 

 

 

 

 

 

Księgowa/y 
Miejsce pracy-Zalasewo 

 

 

Zakres zadań: 

 prowadzenie ewidencji księgowej 

 naliczanie zaliczek dla właścicieli lokali, funduszy remontowych, opłat za wywóz nieczystości 

stałych 

 prowadzenie rozliczeń między wspólnotami 

 rozliczenia mediów 

 dokonywanie aktualizacji danych członków wspólnot mieszkaniowych, dokonywanie 

rozliczeń przy zmianach właścicielskich 

 księgowanie faktur zakupu, dokonywanie płatności 

 przygotowywanie raportów, analiz i sprawozdań finansowych wspólnot mieszkaniowych; 

 kontrolowanie przychodów i kosztów wspólnot mieszkaniowych 

 monitorowanie płatności i prowadzenie windykacji 

 bieżąca obsługa klientów, udzielanie informacji w sprawach związanych z opłatami, 

wydawanie zaświadczeń 

 odpowiedzialność za naliczenia podatkowe 

 księgowanie wyciągów bankowych 

 obsługa systemów księgowych wspólnot mieszkaniowych 

 obsługa księgowa wynajmowanych lokali 
 

Wymagania: 

 wykształcenie wyższe ekonomiczne  

 praktyczna znajomość przepisów z zakresu rachunkowości i podatków 

 biegłość w obsłudze programu Ms Office 

 bardzo dobra organizacja czasu pracy, odpowiedzialność i samodzielność 

 mile widziany rok doświadczenia na zbliżonym stanowisku 
 

Oferta firmy: 

 stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę na czas nieokreślony 

 ciekawą i odpowiedzialną pracę na samodzielnym stanowisku specjalistycznym 

 przyjazną atmosferę i zgrany zespół doświadczonych profesjonalistów 

 konkurencyjne wynagrodzenie 

 możliwość zdobycia doświadczenia oraz awansu w strukturach firmy 

 niezbędne narzędzia pracy 

 

Zapraszamy do składania aplikacji na stanowisko Księgowa/y poprzez przesłanie dokumentów  

 na adres:  j.laskowska@resideo-zarzadzanie.pl 



Prosimy o zawarcie w CV następującej klauzuli: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez firmę Resideo Sp. z o. o. z siedzibą w Poznaniu przy ul. Kochanowskiego 

7, w celu i w zakresie niezbędnym do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922). Jednocześnie wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez firmę 

wspierającą proces rekrutacyjny, Nawigator Doradztwo Gospodarcze Sławomir Kośmicki z siedzibą w Poznaniu, ul. Michałowo 15.” 

 

Dziękujemy za nadesłanie zgłoszenia i jednocześnie uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko  

z wybranymi osobami. 

 

 


