Resideo

TwQj partner w zarzgdzaniu

Ksiegowaly

Miejsce pracy-Zalasewo

Zakres zadan:

e prowadzenie ewidencji ksiggowe;j

e naliczanie zaliczek dla wiascicieli lokali, funduszy remontowych, optat za wywoz nieczystosci
statych

e prowadzenie rozliczen miedzy wspdlnotami

e rozliczenia mediow

e dokonywanie aktualizacji danych cztonkéw wspdlnot mieszkaniowych, dokonywanie
rozliczen przy zmianach wiascicielskich

o ksiegowanie faktur zakupu, dokonywanie ptatnosci

e przygotowywanie raportow, analiz i sprawozdan finansowych wspdlnot mieszkaniowych;

e kontrolowanie przychodow i kosztoéw wspdlnot mieszkaniowych

e Mmonitorowanie ptatnosci i prowadzenie windykacji

e biezaca obstuga klientéw, udzielanie informacji w sprawach zwigzanych z optatami,
wydawanie zaswiadczen

e odpowiedzialno$¢ za naliczenia podatkowe

o ksiegowanie wyciggdow bankowych

e Obsluga systemow ksiegowych wspolnot mieszkaniowych

e Obstuga ksieggowa wynajmowanych lokali

Wymagania:
e wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne
e praktyczna znajomos¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci i podatkéw
o Dbieglos¢ w obstudze programu Ms Office
e bardzo dobra organizacja czasu pracy, odpowiedzialnos$¢ i samodzielnosé
e mile widziany rok doswiadczenia na zblizonym stanowisku

Oferta firmy:

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracg na czas nieokre§lony

e ciekawa i odpowiedzialng prace na samodzielnym stanowisku specjalistycznym
e przyjazng atmosfere i zgrany zespot doswiadczonych profesjonalistow

e konkurencyjne wynagrodzenie

e mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia oraz awansu w strukturach firmy

e niezbedne narze¢dzia pracy

Zapraszamy do sktadania aplikacji na stanowisko Ksiegowa/y poprzez przestanie dokumentow
na adres: j.laskowska@resideo-zarzadzanie.pl




Prosimy o zawarcie w CV nastepujacej klauzuli:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez firme Resideo Sp. z 0. 0. z siedzibg w Poznaniu przy ul. Kochanowskiego
7, w celu i w zakresie niezbednym do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922). Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez firme
wspierajacg proces rekrutacyjny, Nawigator Doradztwo Gospodarcze Stawomir Kosmicki z siedzibg w Poznaniu, ul. Michatowo 15.”

Dziekujemy za nadestanie zgtoszenia i jednoczesnie uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko
z wybranymi osobami.



